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摘  要 

本文基于台兰河洼地水库工程实际，阐述了水库工程中档案管理的重要性，结合洼地水库具体工程，以

工程属性为依据将档案进行了划分，并对水库蓄水验收前各单位的档案监管责任进行了明确，实现了档

案的可追溯性和真实性，利用数字化管理平台对档案数据进行了管理和存储，为后期水库工程管理和运

维提供了依据和参考。 
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Abstract 
Based on the actual situation of Tailan River depression reservoir project, this paper expounds the 
importance of archive management in reservoir project. Combined with the specific project of de-
pression reservoir, the archives are divided according to the engineering attributes, and the archival 
supervision responsibilities of each unit in the acceptance stage of reservoir water storage are clari-
fied, so as to realize the traceability and authenticity of archives. The digital management platform 
is used to manage and store archival data, which provides a basis and reference for the management, 
operation and maintenance of reservoir project in the later stage. 
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1. 引言 

随着城市化进程的加快和水资源的稀缺性，水利工程作为基础设施建设的重要组成部分，扮演着至

关重要的角色。在水利工程的建设过程中，如何高效地管理和保护施工过程中所产生的档案，成为了一

个亟待解决的问题。 
水利工程在项目前期、建设实施、竣工验收等阶段[1]产生了大量的文档资料，包括工程设计文件、

施工方案、施工及验收记录、合同协议、监理报告等。这些档案记录了工程的整个过程，包括施工细节、

质量验收、安全风险等关键信息。合理有效的施工档案管理不仅可以提高水利工程的质量和安全水平，

还能为后续的运维管理和维护提供重要的参考依据。 
洼地水库工程自 2020 年 7 月开始进入建设阶段，总投资 14.16 亿元，目前主体工程已基本完工，已

于 2023 年 7 月初通过了蓄水安全鉴定，计划于 2023 年 8 月进行水库工程的蓄水验收。 

2. 项目概况及工程背景 

洼地水库工程位于新疆阿克苏地区温宿县，是列入新疆“十三五”水利发展规划的重要项目，并列

入全国大中型水库规划，是自治区列入的 25 座大中型水库之一。水库建成后，可满足台兰河灌区春旱期

间缺水问题，解决台兰河径流时空分布不均，灌区农牧业发展问题，提高粮食产量，同时为温宿县工业

园补充工业供水，保证工业园区顺利发展，带动当地的经济发展。 
洼地水库为注入式平原水库，主要由引水枢纽、引水渠道、水库、供水渠道等组成。水库库容为 5582

万方，大坝全长 7953 米，最大坝高 28.5 米。水库及引水枢纽工程等别为 III 等，中型规模，主要建筑物

级别 3 级，次要建筑级别 4 级，临时建筑物级别 5 级。水库采用全库盆土工膜防渗，总防渗面积达到了

280 万平方米，在国内平原水库土工膜防渗领域具有领先水平。 

3. 水库工程档案管理的重要性 

档案管理的意义在于确保水库工程的长期稳定运行和资料的可追溯性。水库工程的性能和质量与工

程所依赖的数据和资料密切相关。只有真实、完整、合格的档案，工程才能在运营期间提供准确的数据

支持和基础信息保障，为相关决策和管理工作提供可靠的依据。 

3.1. 档案管理的真实性 

水库工程建设是一项复杂的工程项目，涉及大量的数据、图纸、文件等资料，是水库建设的重要组

成部分，对于工程的顺利实施和后期的维护管理具有重要意义，因此，档案管理是水库建设中不可或缺

的一环。完整、详尽的工程档案可以反映出工程建设项目从立项到竣工、从材料到成型、从决策到实施

的全过程，是了解、研究一项工程来龙去脉的权威资料，针对工程建设各阶段的正确性、科学性有客观

准确的判断，是工程建设活动的真实记录[2]。 
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3.2. 档案是水库工程运行维护的重要依据 

档案记录了水库工程建设、运行和维护的重要信息。档案包括了水库的设计、施工、验收、试运行

等各个阶段的文件资料，记录了工程建设的全过程包括水库的运行情况、定期检查、维护保养等重要数

据，对准确评估水库的安全性、进行规划和管理是至关重要的。其次，水库工程具有一定的寿命周期，

通过历史数据和经验，更好地了解水库工程的状况，分析问题的根源，制定相应的解决方案，为后续相

关水库建设提供参考。此外，档案也是水库工程管理的法律依据。水库工程涉及的运营、维护和管理工

作需要依据相关的法律法规进行。记录了工程建设过程中的各项审批文件、合同协议，以及工程竣工验

收文件等，为水库工程管理和运维提供了依据和参考。 

3.3. 档案合格是水库工程蓄水验收的必备前提 

水库工程竣工验收是对水库工程项目进行全面评估和确认工程质量、性能是否符合设计要求的过程。

在蓄水验收阶段，整理、归档和审核水库工程的各项数据和资料，以确保项目的质量和安全性能。档案

合格是指档案资料的真实性、完整性和可靠性符合相关法律法规以及项目验收规范要求。在水利工程竣

工验收中，与工程有关的各类文件、图纸、报告和数据等都需要经过第三方专业工程人员的核验和评估，

确保其与实际工程一致，数据准确可靠，完整无缺失。如若发现档案有错误、遗漏或者不合规范要求，

将可能导致工程验收不能通过或者存在风险隐患。 

4. 洼地水库工程档案管理特点分析 

洼地水库蓄水验收档案管理基于信息化管理平台进行数字化管理[3]，针对工程实际情况进行档案的

分类管理，对比传统水库工程采用的纸质文档存储的形式，具有管理效率高、数据可靠性高和空间利用

率高的特点。 

4.1. 数字化管理 

通过数字化平台对蓄水验收过程中水位、库容、溢流能力、渗漏情况等参数进行检测和记录，采用

云计算技术将工程信息进行存储管理，通过可视界面可以快速实现对定向的检索和查询，对比传统水库

工程需翻阅大量文件记录查看特定的信息档案，提高了管理效率。 

4.2. 数据安全和可靠性 

工程档案是工程建设项目从立项到竣工、从材料到成型、从决策到实施的全过程记录。洼地水库项

目中采用云计算的数据存储方案，避免了传统水库纸质档案丢失、损坏等意外事故发生的影响，并基于

权限制的数字化模式，建立严格的访问控制机制，限制只有授权人员可以访问蓄水验收档案的关键数据，

提高了档案数据的安全性和可靠性。 

4.3. 洼地水库档案管理特点 

结合洼地注入式平原水库，整体坝线长、建设面积大的特点，对蓄水验收档案按工程属性不同进行分

类管理，相对传统水库工程档案管理模式，避免全库盆土工膜防渗铺设、焊接、检测等施工工序覆盖面广、

周期长造成交叉工程资料的重复收集，进一步减少额外的成本与工作量，从而提高管理效率和空间利用率。 

5. 洼地水库蓄水验收前档案管理 

5.1. 项目法人单位档案监管 

从项目立项审批到蓄水验收过程中，项目法人单位要根据洼地水库实际工程概况对全过程管理中的
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相关档案进行整理、分类和编目。台兰河洼地水库工程项目档案主要包括工程建设管理工作报告(项目法

人机构设置及主要工作人员情况表、项目可行性研究报告和初步设计等批准文件及设计变更批准文件、

工程建设大事记)；拟验工程清单、未完工程清单、未完工程的建设安排及完成时间；下闸蓄水阶段验收

鉴定书；度汛方案；工程调度运用方案；汇总并整编各单位提交的技术标准规范及目录；汇总完善质量

监督手续中年度施工现场管理人员变更手续及备案登记表；工程安全风险咨询单位提交完整的档案资料

及目录；移民安置监督单位提交各阶段监督评估报告及资料等。 

5.2. 设计单位档案监管 

设计单位在工程实施的过程中，针对与原设计条件不符的实际情况，如地形、地质、水文等因素的

变化，需要对原有设计进行相应的调整。根据洼地水库实际工程全过程中的相关档案编制和管理，其台

兰河洼地水库工程蓄水验收前所需设计档案主要包括工程设计工作报告、最终审定稿施工图及设计变更

资料和工程建设中使用的技术标准规范及目录。 

5.3. 施工单位档案监管 

施工单位应详细记录水库工程各施工阶段的工作内容、进展情况、施工方法、材料使用等信息，

并保存相关文件和照片。并按要求对引水工程、水库工程、库底工程和供水工程等相关施工过程中的

检测数据、质量报告、施工日志进行文件记录和报告工作，为蓄水验收提供有效依据。结合对水库工

程的全过程施工，施工单位需提交工程施工管理工作报告；工程建设中使用的技术标准强条及目录；

工程建设大事记内容；第三方专家指导施工验收档案资料分类及整理，并汇总提交相关照片作后续管

理备用。 

5.4. 监理及相关单位档案监管 

监理单位负责收集、整理和归档与工程相关的各项资料，并提交工程建设监理工作报告，包括设计

文件、施工记录、质量检查记录等。在水库蓄水验收前督促施工单位按规范要求整理备查档案，汇总提

交相关照片备用，并对施工过程中发现的问题进行核实和验证，确保档案的完整性、真实性和安全性。 
检测单位提交相应的一、二、三检单位各自检测工作报告；质量监督单位提交工程质量和安全监督

报告；运行管理单位提交运行管理工作报告；水库蓄水验收安全鉴定单位提交温宿县台兰河洼地水库蓄

水安全鉴定报告；第三方验收服务单位积极配合和统筹参建各单位修改完善各类工作报告，分类整编档

案资料，为后续验收、运维和管理提供有效的依据。 

6. 结语 

综上所述，水利工程档案管理是一项复杂而重要的工作，对保障水利工程的可持续发展和管理的高

效性起着至关重要的作用[4]。因此，在档案收集与整理、档案存储与传递和档案利用与服务过程中，通

过建立健全的管理制度和政策，利用现代信息技术、数据库管理系统和智能化技术等手段，加强档案信

息的安全保护，并加强宣传和教育工作，有效解决水库工程档案管理中存在的问题和挑战，进一步提升

水库工程的安全运行和管理水平，为工程的可持续发展提供有力支持。 
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